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TUTORIAL PARA LA AUTOMATRICULA EN ESTUDIOS DE GRADO

CURSO ACADEMICO 2024-25

FECHAS DE MATRICULA

Antes de acceder a la aplicacién informatica, te recomendamos leer atentamente las

siguientes paginas.

Desde la direccion WEB INFORMACION MATRICULA, podrés disponer de toda la informacion relativa

al proceso de matricula, asi como los datos de contacto de tu Secretaria de Alumnos.

Guia automatricula Obtener usuario y Fechas matricula Normativa Solicitudes e Secretarias de

5 i y :
Video Tutorial contrasefia Académica Impresos alumnos

I Seleccione el campus, la facultad o escuela y el estudio donde desee matricularse l

Campus Ciudad Campus Clentifico-Tecnolégico Campus Campus Guadalajara Centros Adscritos

- P

Facutad de Medicina y Clencias de 1a Salud
ro de Informacién Universitaria (CIU .



https://www.uah.es/es/admision-y-ayudas/grados/matricula/
https://www.uah.es/es/calendario-academico/#calendario-procesos-administrativos
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ANTES DE COMENZAR LA AUTOMATRICULA

PASOS PREVIOS

- Selecciona Campus, Facultad/Escuela y el Grado correspondiente y accede al apartado

Planificacion Académica. Es imprescindible consultar el plan de estudios y los horarios de las

diferentes asignaturas.
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- Si eres beneficiario de algun tipo de gratuidad o reduccidn de precios de matricula, has debido

presentar el documento acreditativo en tu Secretaria de Alumnos. Si no lo has hecho, el

programa de automatricula no te permitira chequear el descuento.

NORMATIVA REDUCCION /EXENCION DE PRECIOS PUBLICOS

- Es condicidn necesaria estar al corriente de pago de la matricula de cursos anteriores, en caso
contrario, abona los recibos pendientes y posteriormente contacta con tu Secretaria de

Alumnos para solicitar matricula.

- Consulta el apartado Normativa Académica y la documentacion a presentar antes y después

de la matricula DOCUMENTOS A PRESENTAR



https://www.uah.es/export/sites/uah/es/admision-y-ayudas/.galleries/Descargas-Matricula/reducciones-exenciones-precios.pdf
https://www.uah.es/export/sites/uah/es/admision-y-ayudas/.galleries/Descargas-Matricula/documentacion-presentar.pdf
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REGISTRO PARA EL ACCESO A LOS SERVICIOS TELEMATICOS

Para acceder a la aplicacion informatica de automatricula se te requerira

, para obtenerlo:

Si eres estudiantes de nuevo ingreso y realizaste la EVAU en la Universidad de Alcalg, se te han

proporcionado ya estos datos.

OBTENER USUARIO Y CONTRASENA

Estudiantes veteranos. Si has estado matriculado en afios anteriores ya tienes estos datos; si

no los recuerdas consulta la direccion Gestion-de-identidades/cuentas-de-usuario

& hetps //id ush.es e
¥ Ueiveridad de Alcals (UAH) M. 23 simpleSaLphp

448 Universidad

QL de Alcals

Proveedor de Identidad de la UAH

UNIVERSIDAD DE ALCALA

Al o M (W) | 3491 85 40 0



https://www.uah.es/es/admision-y-ayudas/grados/matricula/obtener-usuario-contrasena-matricula/
https://www.uah.es/es/conoce-la-uah/organizacion-y-gobierno/servicios-universitarios/servicios-informaticos/catalogo-de-servicios/gestion-de-identidades/cuentas-de-usuario/index.html
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PROGRAMA INFORMATICO DE AUTOMATRICULA

ENLACE ACCESO APLICACION DE AUTOMATRICULA

Navegadores soportados en los navegadores: Mozilla Firefox, Google Chrome, Edge, Safari.

La aplicacioninformatica de AUTOMATRICULA estd abierta desde las 9:30 horas del dia de inicio

hasta las 23:00 del dia fin del plazo correspondiente, de forma ininterrumpida.

> Selecciona el plan de estudios en el que solicitas matricula.

Universidad
de Alcald

Hola

Selecciona el plan de estudios en el que formalizas la matricula

l GRADO EN

Matricula

> Antes de comenzar la matricula, la aplicacion solicita cumplimentar encuesta

sobre datos estadisticos Si no completas la encuesta, no podrds continuar. Puedes

consultar la politica de proteccién de datos de la UAH y los derechos que te asisten en

el enlace PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL. Cuando finalices chequea el

botén COMPLETAR v pulsa cerrar una vez completada la encuesta.



https://www.uah.es/es/conoce-la-uah/organizacion-y-gobierno/equipo-de-direccion/secretaria-general/proteccion-de-datos-de-caracter-personal/index.html
https://automatricula.uah.es/jsloader/ac/matricula
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> Observa el sistema de navegacion del programa. Estd dividido en “vagones”
gue corresponden a las pantallas por las que irds pasando y te permite conocer la fase
del proceso en la que estds. En cada una de las pantallas dispones de informacion
adicional pinchado sobre el icono

Revisa los datos que aparecen en pantalla.
Si adviertes errores, corrigelos.
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Si los datos son correctos pulsa CONFIRMAR Y CONTINUAR
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La UAH ofrece a los estudiantes la posibilidad de matricularse en dos modalidades
, Si matriculas 60 créditos o mas.
, Si matriculas entre 24 y 48 créditos.
NORMATIVA NUMERO DE CREDITOS A MATRICULAR
Selecciona tu opcion

@
e

a

Universidad
i de Alcald

MATRICULA periodo anual

+ o0 =

Dedicacion a los estudios

¢En que modalidad de dedicacidn a los estudios realiza la matricula del curso académico actual? (Pinche el boton de ayuda antes de contestar) @
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Datos personales
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https://www.uah.es/export/sites/uah/es/admision-y-ayudas/.galleries/Descargas-Matricula/numero-creditos.pdf
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Para poder optar a la convocatoria adelantada de exdmenes el nimero de créditos ECTS pendientes,
excluyendo el Trabajo Fin de Gradoy las Practicas Externas, deberdn ser igual o inferior a 32y debera

< haber sido evaluado al menos una vez de las asignaturas que solicite convocatoria adelantada. Si vas a
() solicitar esta convocatoria en alguna asignatura, selecciona Sl
— . .
= Normativa convocatoria adelantada
d Si eres estudiante de nuevo ingreso selecciona NO.
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https://www.uah.es/export/shared/es/conoce-la-uah/organizacion-y-gobierno/.galleries/Secretaria-General/Normativa-sobre-convocatoria-adelantada-de-examenes-para-estudios-de-Grado-en-la-Unviersidad-de-Alcala.pdf
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Si cursas estudios mediante Programas de movilidad nacional o internacional, sefiala S en esta pantalla.

MATRICULA PROGRAMAS DE INTERCAMBIO

) Si eres estudiante de nuevo ingreso selecciona NO.
O
—
— @ [ Programes de movilidad - Universitas XXI - Matricula Web - o x
> « C @ % hitps//automatricula.uah.es; tricula/mat 1 2 @ | & -~ (b

g 2 qQ
O ' UniverSidad MATRICULA riodo anual L 4
E « #\2% de Alcald % =
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m Programas de movilidad »
E ¢Matricula asignaturas que van a ser cursadas en otra universidad en base a la participacién en un programa de movilidad nacional o internacional? ®
G ’
o
(el



https://www.uah.es/export/sites/uah/es/admision-y-ayudas/.galleries/Descargas-Matricula/matricula-programas-intercambio.pdf
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En esta pantalla ya tienes que seleccionar las asignaturas para las que solicitas matricula.

-Observaras agrupacion por cursos y tipologia.

-Al pinchar en cada asignatura, de existir varios grupos de docencia, apareceran desplegados para

gue pueda elegir tu opcidn. Selecciona las asignaturas en las que solicitas matricula

-Si seleccionas en el boton HORARIOS, obtendrds mas informacién sobre la asignatura.

- Si el apartado de los grupos de cada asignatura te genera alguna duda, continua y finaliza el proceso
de automatricula. A continuacion, traslada tu consulta a la Secretaria de Alumnos correspondiente.

, despliega PRIMER CURSO y te apareceran todas las
asignaturas que lo componen.

- . Son cddigos genéricos para utilizar por estudiantes que cursaran programas
de intercambio, y en el momento actual desconocen correspondencia entre asignaturas.

-Si has contestado S, en vagones anteriores sobre MOVILIDAD/CONVOCATORIA ADELANTADA,
recuerda MARCAR aqui cada de las asignaturas implicadas.

-Existe
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NORMATIVA NUMERO DE CREDITOS A MATRICULAR

Algunas asignaturas tienen limite de plazas. Sino hubiera plazas libres, el sistema no te permitira elegir
esa asignatura. Elige otra asignatura.
©  SELECCON ASIGNATURAS DESPLEGAR PRIMER CURSO,png
“ C @ automatriculauahes) ader/ac/matricula®/matricula/asignatura: < &« 0O & ¢
© . @ : - 5 ‘ o]
| N Asignaturas seleccionadas v
MIPLAN DE ESTUDIOS OPTATIVA TRANSVERSAL
FILTRAR Y ORDENAR ASIGNATURAS = Q
< Curso 1 =>v :
Curso 2 ~
Curso 3 ~
Curso & ~
Sin curso asociado v
&Por qué no encueniro una asignatura?
e



https://www.uah.es/export/sites/uah/es/admision-y-ayudas/.galleries/Descargas-Matricula/numero-creditos.pdf
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SERVICIO DE ALUMNOS Y PLANES DE ESTUDIO

para seleccionarlas

Tienes que aportar sélo dos datos:
- Cédigo dela asignatura

- Apartado Plan, sefialar OPTATIVIDAD TRANSVERSAL (No procede indicar tu plan de estudios)

Si todo ha ido bien, APARECERA LA ASIGNATURA y podras chequearla para que figure como parte de
tu matricula
Por ultimo, sefiala el curso que corresponda

Universidad

i i TRICULA periodo anual
“:®~ de Alcald "

Asignaturas seleccionadas

MI PLAN DE ESTUDIOS ~ OPTATIVA TRANSVERSAL

Busca asignaturas para poder matricular

@ Introduce al menos un valor para una de los campos

OPTATIVIDAD TRANSVERSAL

€ C @ automatricula.ush.es/jsloader/ac/matncula®/matricula/asignatura e & O & ¢
£25 Universidad
1 5 1S £ 2
N4 de Alcala
& <z z z
Asignaturas seleccionadas v
MIPLAN DEESTUDIOS  OPTATIVA TRANSVERSAL
FILTRAR Y ORDENAR ASIGNATURAS = Q
Asignaturas encontradas Mueva bisqueda
RECURSOS TECNOLOGICOS EN EL AUDIOVISUAL [ 000100120] => A
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& Matrics x Qs

€ C @ automatriculaushes/js

| Curso

£ necesario que indiques el curso de la asignatura
Aceptar

En esta pantalla verds las asignaturas seleccionadas y los créditos
Si adviertes algun error, puedes pasar a las pantallas anteriores por el sistema

de vagones o por el boton VOLVER
CONFIRMA y continua si todo es correcto

[ Res e mngra Univarstns X - Matriculs Web - 0 X
« C A O Hips/aviomaticulaushes slosder/acmatrculss matricula/resumen-asgnaturs s 0 @ 8 -
o . .
2 £%% Universidad
o &% de Alcald -
;
2 2 2 o

10 Asignaturas seleccionadas

- formacionBisica 42  Obligatora 6  Optatva 6 L 6
T DERECHO CONSTITUCIONAL [000400000]
6Créditos Formacion Bisica
Grupo 1C PRIMER CUATRIMESTRE
Grupo B1_400 PRIMER CUATRIMESTRE

DERECHO ROMANO [ 000400001)
6 Créditos Formacion Basica

RESUMEN DE ASIGNATURAS

Grupo 1 PRIMER CUATRIMESTRE

Grupo B8 PRIMER CUATRIMESTRE

HISTORIA DEL DERECHO ESPANOL [ 000400002)
6Créditos Formacion Bisica

Grupo 1€ PRIMER CUATRIMESTRE

Grupo 8 PRIMER CUATRIMESTRE

11
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Esta pantalla Unicamente estd destinada a los estudiantes que tengan derecho a reduccién o exencion
de precios de matricula. Si no es tu caso, continua sin sefialar nada

Sitienes derecho a exencion o reduccién de precios de matricula, sefiala el apartado que corresponda.

De no haberlo hecho, continua con la automatricula. Cuando hayas finalizado, remite a la Secretaria de
Alumnos el documento correspondiente. Se pondran en contacto contigo sobre la procedencia o no del
descuento.

. Solo podran chequear esta casilla aquellos estudiantes que previamente hayan
solicitado beca de caracter general del Ministerio de Educacion para el curso 2024-25 en el
plazo establecido (finalizd el 10/05/2024), y que cumpliendo los requisitos académicos
necesarios, no hayan recibido notificacion del Ministerio de denegacién de su beca por motivos
econdmicos a fecha de realizacién de la matricula.

Todos aquellos solicitantes de beca que, cumpliendo los requisitos
econdmicos, hayan modificado los datos de Universidad y/o Estudios con Universidad y/o
Estudios con respecto a su solicitud inicial, deberan modificar dichos datos en el plazo sefalado
por el Ministerio (previsiblemente en septiembre). Consultar pagina web del Ministerio de
Educacidn o escribir un correo para mas informacion a seccion.becas@uah.es
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Reduccion, exencion de precios
.
FAMILIA NUMEROSA v
BECARIO v
DISCAPACIDAD %
MATRICULA HONOR BACHILLERATO/CICLOS FORMATIVOS v
VICTIMAS DEL TERRORISMO Y ORFANDAD v
ALUMNOS EXTRANJEROS NO RESIDENTES CON BONIFICACION v
VIOLENCIA DE GENERO v

PARTICIPANTES EN OPERACIONES INTERNACIONALES DE PAZ Y SEGURIDAD v

PERSONAS BENEFICIARIAS DEL INGRESO MINIMO VITAL v

MEDALLA EN OLIMPIADAS ACADEMICAS ACREDITADAS DE AMBITO NAL E INTERNACIONAL v

12
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Podras optar por realizar el pago mediante domiciliacién bancaria o por recibo bancario
La UAH ofrece a los estudiantes posibilidad de realizar pago fraccionado en 10 plazos.
(Si deseas realizar el pago en un Unico plazo, debes contactar con tu Secretaria de Alumnos)

Formas de pago

- Domiciliacién bancaria. Debes aportar datos bancarios de una cuenta en la que constes
como titular. Cumplimenta los datos que te solicita el programa. Aportar datos bancarios
supondrd la manifestacion de que existe autorizacién por tu parte para que la Universidad
realice los cobros

matricula

El pago de la matricula se realiza d({orma fraccionada en diez plazos mensuales K’D

PAGO
FRACCIONADO EN

Sin importe minimo

@)
(@M - Recibo bancario, imprime al finalizar la carta de pago para poder hacer efectivo el pago en
E el banco Santander, por alguno de los sistemas descritos en
M| PAGO DE PRECIOS PUBLICOS
O
E Plazos y formas de pago
=~ i
1.318,17 Eur.
v
@)
N
<<
—
a

Recargo: 0%

NGmero de plazos: 10

Selecciona un método de pago para cada uno de los plazos en que se fracciona el importe de la matricula @

Plazo 10
1.318,17 Eur.

Hasta 30/04/2022

Recibo Bancario Domiciliacién
© Vencido

Cuenta para la domiciliacion bancaria

13



https://www.uah.es/export/sites/uah/es/admision-y-ayudas/.galleries/Descargas-Matricula/pago-precios-publicos.pdf
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Ya casi has finalizado.

Comprueba que es correcto el desglose econdémico

Al final de esta pantalla, podrds afiadir el Seguro de subscripcion voluntaria si responde a tu
deseo

INFORMACION SEGURO DE SUSCRIPCION VOLUNTARIA

Si existe algun error, puedes volver a las pantallas anteriores y modificar lo que consideres
necesario.

Desglose de los importes de tu matricula ®

1.283,40 Eur.

112 Eur

pediente 27.54 Eur

Gastos de secretaria 6,11 Eur.

te académico 1.283,40 Eur.

34,77 Eur,

0,00 Eur.

Importe total 1.318,17 Eur.

Servicios que puedes anadir a tu matricula @

6,00 Eur. Afadir

14



https://www.uah.es/export/sites/uah/es/admision-y-ayudas/.galleries/Descargas-Matricula/seguro.pdf
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Realizada la verificacién de los datos, solo queda

Una vez confirmada, podras consultar, imprimir o descargar tu impreso de matricula. (También
disponible en MI PORTAL)

Ve

Validacion matricula

10 60 1.318,17 Eur.

asignaturas matriculadas créditos matriculados importe

7

VALIDACION DE MATRICULA

Confirmar y finalizar

€ Valver

+ Univers{dad
de Alcal4

v

Enhorabuena

FINALIZACION

Has finalizado correctamente tu matricula

Por Ultimo: selecciona salir de la matricula
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